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I

1.1.

1.2.

Cc
Cc

1.1.1

EL | ZAKRES

ele Regulaminu

. Celem Regulaminu jest uregulowanie procesu planowania i dokonywania Zakupéw na potrzeby
Lubelskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej S.A. w Lublinie.

1.1.2. W Postepowaniach zakupowych o udzielenie zaméwien publicznych stosuje sie postanowienia

1.2.1

1.2:2.

1.2.3.

1.24.

Regulaminu, z zastrzezeniem przepisow Ustawy.

Wytaczenia

. Regulaminu nie stosuje sie do Zakupéw, o ktérych mowa w Zat. nr 1 do Regulaminu,

z zastrzezeniem pkt. 1.2.2 i 1.2.3 Regulaminu.

Proces planowania nie obejmuje Zakupéw, o ktérych mowa w Zat. nr 1 do Regulaminu,

z wyjatkiem Zakupéw wskazanych w pkt. 5, 8, 13 Zal. nr 1 do Regulaminu.

W przypadku Zakupow, o ktérych mowa w pkt. 8-10, 13 Zal _nr 1 do Regulaminu, Inicjator
postepowania powinien przed rozpoczeciem procesu zawierania umowy sporzadzi¢
Zapotrzebowanie i uzyska¢ akceptacje zgodnie z tabelg akceptacji Zapotrzebowania stanowiaca
Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Zarzad Spoétki moze postanowi¢ o wyborze Wykonawcy bez stosowania procedur okreslonych
Regulaminem lub o odstapieniu od stosowania poszczegdinych postanowien Regulaminu.

ODPOWIEDZIALNOSC

2.1.
211

Za stosowanie wymagan niniejszej procedury odpowiedzialni sa:
. Dziat Zakupdéw w zakresie procesu planowania i dokonywania Zakupow oraz nadzoru nad
prawidlowa realizacjg procesu przez poszczegolne komarki organizacyjne Spotki.

2.1.2. Wszystkie komarki organizacyjne Spétki w zakresie, w jakim uczestniczg w procesie planowania

D
3.1.

3.2.

3.3.

Z

4.1.
4.2,
4.3.
4.4,
4.5.
4.6.
4.7.
4.8.
4.9.
4.10.

i dokonywania Zakupow.

OKUMENTY POWIAZANE

Instrukcja dokonywania Zakupdw przez Lubelskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej S.A.
o wartos$ci do 50 000 ztotych.

Regulamin udzielania zamowien wykonawcom przez Lubelskie Przedsiebiorstwo Energetyki
Cieplnej S.A. w Lublinie wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich w ramach realizacji projektu
wspotinansowanego z POIiS.

Instrukcja prowadzenia Centralnego Rejestru Umow w LPEC S.A.

ALACZNIKI

Zat. nr 1 Wylaczenia ze stosowania Regulaminu
Zal. nr2 Wzor Standardowego Arkusza Harmonogramu Planowanych Zakupow
Zat. nr3 Wzor Zapotrzebowania
Zat. nr4 Tabela akceptacji Zapotrzebowania
Zal. nr5 Tabela kompetencji i odpowiedzialnosci
Zat. nr6 Przestanki zastosowania trybu zamowienia z wolnej reki
Zat. nr7 Zakres informacji wymaganych w Ogloszeniu i Specyfikacji
Zat. nr 8 Oswiadczenie o wytaczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym
Zat. nr 9 Deklaracja poufnosci doradcy
Zaf. nr 10 Os$wiadczenie doradcy o braku podstaw do wytgczenia
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V.

SKROTY | DEFINICJE

Skroty i pojecia uzyte w dokumencie:

VI

5.1. Harmonogram Planowanych Zakupéw (HPZ) — zestawienie Zakupéw Spétki planowanych
w roku kalendarzowym

5.2. Inicjator postgpowania — piony i komdérki organizacyjne LPEC S.A. inicjujgce rozpoczecie
postgepowania albo osoby =zajmujace samodzielne stanowiska wskazane w schemacie
organizacyjnym Spotki

5.3. Istotne Postanowienia Umowy (IPU) — istotne warunki i zakres Umowy zakupowej

5.4. Kierownik NZ — Kierownik Dziatu Zakupéw: kierujgcy Dziatem Zakupow Spolki, a w przypadku
braku oséb petnigcych takg funkcje — Czionek Zarzadu nadzorujgcy obszar Zakupow lub inna
osoba upowazniona do wykonywania czynnosci w obszarze Zakupdéw, zgodnie z regulacjami
wewnetrznymi Spotki

5.5. Klient wewnetrzny — komodrka organizacyjna Spotki, na rzecz ktorej realizowany jest Zakup lub
zesp6t zadaniowy/projektowy, na potrzeby ktérego realizowany jest Zakup zgodnie z posiadanym
budzetem

5.6. Komisja przetargowa — zespot powolany do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania
zakupowego, zgodnie z postanowieniami Regulaminu

5.7. LPEC S.A. — Lubelskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej S.A. w Lublinie

5.8. Najkorzystniejsza Oferta — Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow albo Oferta z najnizszg ceng

5.9. NZ - Dziat Zakupdéw: komérka organizacyjna LPEC S.A. realizujgca procesy zakupowe

5.10. Oferta — oswiadczenie woli zawarcia Umowy ztozone przez Wykonawce Zamawiajgcemu

5.11. Organizator postepowania — NZ prowadzacy postepowanie

5.12. Postgpienie — minimalna warto$¢, o ktérg mozna zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ parametr Oferty w toku
aukcji elektronicznej, wskazana w zaproszeniu do aukcji

5.13. Postepowanie zakupowe — proces majacy na celu wylonienie Wykonawcy dla realizacji dostaw,
ustug lub robét budowlanych

5.14. Prowadzacy postgpowanie - pracownik z NZ odpowiedzialny za przygotowanie
i przeprowadzenie Postepowania zakupowego, zgodnie z postanowieniami Regulaminu

5.15. Regulamin — niniejszy dokument wraz z zalgcznikami

5.16. Specyfikacja/SWZ - dokument zawierajgcy informacje i wymagania pozwalajgce na ziozenie Ofert

5.17. Spétka — Lubelskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej S.A. w Lublinie

5.18. System zakupowy — narzedzie informatyczne wspierajgce proces zakupowy

5.19. Umowa ramowa - zawarta w wyniku Postepowania zakupowego umowa pomiedzy
Zamawiajacym a jednym lub wieksza liczbg Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkow
dotyczgcych odplatnych Zakupow, jakie moga zosta¢ dokonane w okresie jej obowigzywania

5.20. Umowa zakupowa — zawarta w wyniku Postepowania zakupowego umowa odptatna pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, lub
Umowa ramowa.

5.21. Ustawa - ustawa Prawo zaméwien publicznych oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze

5.22. Wartos¢ szacunkowa — warto$¢ catkowitego szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, z tytulu realizacji Zakupu

5.23. Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie Zakupu, ztozyta Oferte lub zawarta Umowe
zakupowg

5.24. Zamawiajacy — Lubelskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej S.A. w Lublinie

5.25. Zamdéwienie/Zakup — potrzeba zakupowa, ktorej przedmiotem sa dostawy, ustugi lub roboty
budowlane

5.26. Zapotrzebowanie — wniosek Inicjatora postepowania, bedacy podstawg do przygotowania
i przeprowadzenia Postgpowania zakupowego

5.27. Zarzad - organ zarzadzajacy Lubelskim Przedsigbiorstwem Energetyki Cieplnej S.A.

5.28. Zlecenie — sposob realizacji Zakupu, jezeli nie zostaje zawarta Umowa zakupowa.

REALIZACJA
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6.1.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

6.1.1. Planowanie Zakupow

6.1.1.1.

6.1.1.2.

6.1.1.3.

6.1.1.4.
6.1.1.5.

6.1.1.6.
6.1.1.7.
6.1.1.8.
6.1.1.9.

Spotka tworzy HPZ zawierajacy informacje o Zakupach, ktorych planuje udzieli¢ w danym roku
kalendarzowym.

HPZ sporzadza sie w podziale na Zakupy o Wartosci szacunkowej do 50 000 zt oraz Zakupy
o Wartosci szacunkowej powyzej 50 000 zt.

Spotka sporzadza HPZ, zgodnie z wzorem Standardowego Arkusza Harmonogramu
Planowanych Zakupoéw, stanowigcym Zaf. nr 2 do Regulaminu.

Opracowanie HPZ nalezy do zadan NZ.

NZ opracowuje HPZ w ciggu jednego miesigca od =zatwierdzenia Planu rzeczowo
-finansowego Spolki na dany rok kalendarzowy.

HPZ zatwierdza Kierownik NZ.

Po zatwierdzeniu Kierownik NZ przedstawia HPZ Zarzadowi Spélki.

W okresie realizacji HPZ Kierownik NZ moze dokonywac jego aktualizaciji.

NZ monitoruje wykonanie HPZ. Celem monitoringu jest terminowa realizacja zaplanowanych
Zakupow, usprawnienie procesu planowania oraz analiza odchylen Zakupdw zrealizowanych
w stosunku do planowanych. Za terminowe zainicjowanie postgpowan ujetych w HPZ
odpowiada Inicjator postepowania.

6.1.2. Przygotowanie Postepowania zakupowego

6:1:2.1.

6.1.2.2.

6.1.2.3.

6.1.2.4.

6.1.2.5.

6.1.2.6.

6.1.2.7.

6.1.2.8.

6.1.2.9.

Postepowanie zakupowe przygotowuje sie i prowadzi z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji oraz zasady rownego traktowania Wykonawcow.

Rozpoczecie Postepowania zakupowego moze by¢ poprzedzone przeprowadzeniem analizy
rynku. Prowadzenie analizy rynku przez Inicjatora postepowania lub Klienta wewnetrznego
wymaga uprzedniego poinformowania Kierownika NZ. Kierownik NZ moze zdecydowaé
o przeprowadzeniu analizy rynku z udziatem przedstawiciela NZ.

W celu zainicjowania Postgepowania zakupowego Inicjator postepowania sporzadza
Zapotrzebowanie.

Inicjator postepowania realizujgc obowigzek okreslony w pkt. 6.1.2.3 jest odpowiedzialny
w szczegolnosci za opis przedmiotu Zamoéwienia i ustalenie warunkéw udzialu
w postepowaniu oraz realizacji Umowy zakupowej.

Rozpoczecie przygotowan do wszczecia postepowania zakupowego zostaje zainicjowane
Z chwilg przekazania Zapotrzebowania do NZ.

W Zapotrzebowaniu Inicjator postepowania zobligowany jest wskaza¢ uzasadnienie
koniecznosci i celowosci udzielenia Zakupu.

Inicjator postepowania powinien opisaé przedmiot Zakupu w sposob jednoznaczny
i wyczerpujacy. Przedmiot Zakupu mozna opisa¢ przez wskazanie znakow towarowych,
patentéw lub pochodzenia, chyba ze Kierownik NZ uzna, ze taki opis przedmiotu Zakupu
narusza zasady uczciwej konkurencji lub zasady réwnego traktowania Wykonawcow.
Inicjator postepowania zobowigzany jest ustali¢ Wartos¢ szacunkowg Zakupu z nalezytg
starannoscig. W przypadku gdy warunki Zakupu przewidujg prawo opcji, przy ustalaniu
Wartosci szacunkowej Zakupu uwzglednia sig wartosé opgji.

Zakazuje sie dzielenia Zakupu na czesci lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia
stosowania Regulaminu.

6.1.2.10. Lista Wykonawcéw zaproponowanych w Zapotrzebowaniu moze zosta¢ zmieniona lub

uzupetniona przez Komisje przetargowa i Kierownika NZ zgodnie z tabelg kompetenciji
i odpowiedzialnos$ci stanowigcg Zaf. nr 5 do Regulaminu.

6.1.2.11. W przypadku niekompletnego Zapotrzebowania zawierajacego wady lub niezgodnego

z Regulaminem wzywa sie Inicjatora postgpowania do uzupelnienia brakow
w terminie 3 dni od wezwania. W przypadku braku uzupetnienia Zapotrzebowanie jest
zwracane Inicjatorowi postepowania.

6.1.2.12. NZ jest odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania zakupowego

w sposob zgodny z Regulaminem, w szczegdlnosci w sposéb zapewniajgcy zawieranie
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Umow zakupowych na warunkach rynkowych, bez szkody dla intereséw Zamawiajgcego.
Ponadto NZ jest obowigzany informowac innych uczestnikéw Postepowania zakupowego
0 obowigzkach wynikajgcych z innych procedur z obszaru Zakupdw, nalozonych na
uczestnikow Postepowania zakupowego, w szczegdlnosci Inicjatora postepowania i Klienta
wewnetrznego.

6.1.2.13. Czynnoéci w Postepowaniu zakupowym podejmowane sg na zasadach okreslonych

w Regulaminie, a w szczegolnosci w Zaf. nr 4 i 5 do Regulaminu oraz w pkt. 6.4
Regulaminu.

6.1.2.14. Postgpowanie zakupowe prowadzone jest za posrednictwem Komisji przetargowe;.

W przypadku gdy Warto$¢ szacunkowa Zakupu wynosi nie wiecej niz 150.000 zi,
Postgpowanie zakupowe moze by¢ prowadzone za posrednictwem Prowadzacego
postepowanie.

6.1.2.15. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Zamawiajacego i wykonuje

w Postgpowaniu zakupowym czynnosci niezastrzezone dla innych oséb wskazanych
w tabeli kompetencji i odpowiedzialnosci stanowigcej Zal. nr 5 do Regulaminu. Zasady, skfad
i tryb pracy Komisji przetargowej okresla pkt 6.4 Regulaminu.

6.1.2.16. Prowadzacy postepowanie wykonuje w Postepowaniu zakupowym czynnosci przewidziane

6.1.3.

6.1.3.1.

6.1.3.2.

6.1.3.3.

6.1.4.

6.1.4.1.

6.1.4.2.

6.1.4.3.

6.1.4.4.

6.1.4.5.

dla Komisji przetargowej. Postanowienia Regulaminu dotyczgce Komisji przetargowej
stosuje sie odpowiednio do Prowadzgcego postepowanie. Inicjator postepowania lub Klient
wewnetrzny zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe do wspierania Prowadzgcego postepowanie
podczas calego Postgpowania zakupowego. Osoba wyznaczona przez Inicjatora
postepowania lub Klienta wewnetrznego odpowiada za tres¢ merytoryczng dokumentow
zakupowych, w szczegdlnosci za opis przedmiotu Zakupu oraz warunki jego realizacji.
Postanowienia Regulaminu dotyczace wylaczenia z Postepowania zakupowego oraz
obowigzku zachowania poufnosci, o ktdrych mowa w pkt. 6.4.2 Regulaminu, stosuje sie
odpowiednio do Prowadzacego postepowanie oraz osoby wyznaczonej przez Inicjatora
postepowania i Klienta wewnetrznego.

Forma podejmowania czynnosci i porozumiewania sie w Postepowaniu zakupowym

Postgpowanie zakupowe prowadzi sie w formie pisemnej, z wykorzystaniem elektronicznych
srodkéw komunikacji lub Systemu Zakupowego.

Forma, w jakiej powinna by¢ zlozona Oferta przez Wykonawce, okreslona bedzie
kazdorazowo w Specyfikacji, przy czym skiadanie Ofert za pomocg elektronicznych $rodkow
komunikacji musi odbywac sie z uwzglednieniem wymogdéw wynikajacych z przepisow prawa.
Zasady komunikacji z Wykonawcg oraz wymogi formalne dotyczace sktadanych dokumentow
i oswiadczen w Postepowaniu zakupowym okresla Specyfikacja.

Wadium

W Postgpowaniu zakupowym mozna wymaga¢ wniesienia wadium na zasadach okreslonych

ponizej.

Wadium okresla sig w wysokosci nie nizszej niz 0,5% i nie wyzszej niz 5% wartosci
szacunkowej Zakupu.

Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach: pienigeznej, gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej lub poreczenia bankowego. Forme i wysokos$¢ wadium okresla
sie w Specyfikaciji.

Wadium wniesione w formie pienigznej zwracane jest Wykonawcy w wysokosci, w jakigj
zostato wniesione,

Zamawiajgcy zwraca wadium Wykonawcom niezwlocznie po uniewaznieniu Postepowania
zakupowego albo wyborze Oferty, z wyjgtkiem wadium Wykonawcy, ktérego Oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium Wykonawcy, ktérego Oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie po zawarciu Umowy zakupowej oraz
wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli bylo wymagane.
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6.1.4.6.

6.1.4.7.

Zamawiajgcy zwraca wadium Wykonawcy w sytuacji, gdy Wykonawca wycofat Oferte przed
uptywem terminu skiadania Ofert lub Wykonawca zostat odrzucony, badZz uptynat termin
zwigzania Oferta.

Zamawiajacy moze zatrzyma¢ wadium w sytuacji, gdy Wykonawca, ktérego Oferta jest
najkorzystniejsza, nie potwierdzit wynegocjowanych warunkow w przeprowadzonych
negocjacjach handlowych lub Oferty zlozonej w aukcji elektronicznej, uchyla sie od zawarcia
Umowy zakupowej albo nie wnidst w terminie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.
W takim przypadku decyzja o zatrzymaniu wadium podejmowana jest zgodnie z tabelg
kompetencji i odpowiedzialnosci stanowigcg Zat. nr 5 do Regulaminu.

6.2. PROWADZENIE POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

6.2.1. Tryby postepowania o udzielenie zamoéwienia

6.2.1.1.

6.2.1.2.

6.2.1.3.

Trybami w Postepowaniu zakupowym sa:

a. przetarg nieograniczony,
b. negocjacje,

G. zapytanie o cene,

d. zaméwienie z wolnej reki.

Podstawowymi trybami sa: przetarg nieograniczony, negocjacje i zapytanie o cene.
Postgepowanie w trybie z wolnej reki przeprowadza sie tylko w przypadkach okreslonych
w Regulaminie. Wybér kazdego z trybédw powinien zosta¢ poprzedzony analizg pod wzgledem
merytorycznym, formalno-prawnym i ekonomicznym.

Tryb zaméwienia z wolnej reki, o ktérym mowa w pkt. 6.2.5 Regulaminu, moze by¢
zastosowany po spetnieniu co najmniej jednej z przestanek opisanych w Zal nr 6 do
Regulaminu. Analiza istnienia przestanek trybu zamowienia z wolnej reki powinna by¢
prowadzona z nalezyta starannoscig i dbatoscig o uzyskanie najkorzystniejszych efektow
ekonomicznych i jest poprzedzona analizg rynku w stosunku do pkt. 4,5,7 i 9 Zal. nr 6 do
Regulaminu, chyba ze Kierownik NZ wspdlnie z Inicjatorem postepowania zdecyduje inaczej.
Analiza rynku, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, moze polega¢ na sprawdzeniu rynku
danego Zakupu na podstawie ogoélnodostepnych informacji lub udokumentowanej wiedzy
pracownikow Inicjatora postepowania z poprzednich podobnych Zakupow.

6.2.2. Przetarg nieograniczony

6:2.2:1.

6.2.2.2,

6.2.2.3.

6.2.2.4.

Przetarg nieograniczony to tryb, w ktérym, w odpowiedzi na opublikowane ogloszenie
o Zamdwieniu i Specyfikacje, Oferty mogg skiada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Przetarg nieograniczony moze mie¢ zastosowanie do kazdego Postepowania zakupowego.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajgc
ogtoszenie o Zaméwieniu i Specyfikacje na stronie internetowej Spoiki.

Ogloszenie o Zamowieniu i Specyfikacja powinny zawiera¢ co najmniej informacje okreslone
w Zaf. nr 7 do Regulaminu.

Komisja przetargowa po ziozeniu Ofert moze zdecydowac o przeprowadzeniu dodatkowo
negocjacji handlowych i/lub aukcji elektronicznej, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt.
6.3.5.2 — 6.3.5.7 Regulaminu.
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6.2.3. Negocjacje

6.2.3.1.

6.2.3.2.

6.2.3.3.

6.2.3.4.

6.2.3.5.

6.2.3.6.

6.2.3.7.

6.2.3.8.

6.2.3.9.

6.2.3.10.

6.2.3.11.

6.2.3.12.

Postepowanie zakupowe w trybie negocjacji mozna wszcza¢ w formule otwartej albo formule
zamknietej. Tryb negocjacji moze mie¢ zastosowanie do kazdego Postepowania
zakupowego.

Negocjacje w formule otwartej to tryb, w ktérym zaprasza sie do udziatu w Postepowaniu
zakupowym Wykonawcéw publikujgc ogloszenie o Zamdwieniu lub ogtoszenie
o Zamowieniu i Specyfikacje na stronie internetowej Spotki.

Komisja przetargowa moze dodatkowo zdecydowac:

a. o publikacji Specyfikacji/ogloszenia o Zamoéwieniu lub informacji o miejscu ich publikaciji
w innym publikatorze lub

b. o przekazaniu Specyfikacji wybranym Wykonawcom.

Negocjacje w formule zamknietej to tryb, w ktérym zaprasza sie do udziatu w Postepowaniu
zakupowym wybranych Wykonawcéw, w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurencji, nie
mniejszej niz 2, przekazujac Specyfikacje lub zaproszenie do udzialu w Postepowaniu
zakupowym. Lista Wykonawcow zaproszonych do Postepowania zakupowego wymaga
akceptacji, zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci stanowigcg Zal. _nr 5 do
Regulaminu.

W trakcie Postgpowania zakupowego, w celu zwiekszenia konkurencji, do momentu
zaproszenia Wykonawcow do skltadania Ofert, mozna zaprosi¢ do udziatu w Postepowaniu
zakupowym dodatkowych Wykonawcow, przy zachowaniu zasady réwnego traktowania
Wykonawcow. Decyzje o zaproszeniu dodatkowych Wykonawcow podejmuje sie zgodnie
z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci stanowiacg Zat. nr 5 do Regulaminu.

Specyfikacja oraz ogloszenie o Zamodwieniu powinny zawiera¢ co najmniej informacije
okreslone w Zaf. nr 7 do Regulaminu.

Akceptacji, zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci stanowigcg Zat nr 5 do
Regulaminu, wymagajg Specyfikacja, opis przedmiotu Zamowienia i ogloszenie
o Zamowieniu oraz wymagania dotyczgce dopuszczenia Wykonawcdw do kolejnego etapu
Postepowania zakupowego (warunki prekwalifikacji).

W Postgpowaniu zakupowym kryteria oceny Ofert mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy,
w szczegolnosci jego doswiadczenia, wiarygodnosci ekonomicznej i finansowe;j.

Komisja przetargowa przeprowadza z Wykonawcami negocjacje, ktére moga by¢ rowniez
prowadzone za posrednictwem elektronicznych $rodkéw komunikacji. Prowadzone
z Wykonawcami negocjacje majg charakter poufny.

Wykonawcy zglaszajg udzial w negocjacjach w formie okreslonej w ogtoszeniu
o Zamowieniu/Specyfikacji lub zaproszeniu do udzialu w Postepowaniu zakupowym
(wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub Oferta wstepna).

Komisja przetargowa moze zaprosi¢ do negocjacji wylacznie Wykonawcow, ktérzy uzyskali
najwyzsze oceny spetniania wymagan okreslonych przez Zamawiajacego (prekwalifikacja).
Lista Wykonawcéw zaproszonych do kolejnego etapu Postgpowania zakupowego wymaga
akceptacji, zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci stanowigca Zaf. _nr 5 do
Regulaminu. Wykonawce niezaproszonego do kolejnego etapu Postgpowania zakupowego
traktuje sie jak wykluczonego.

Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow do ziozenia Ofert.
Przekazujac zaproszenie Zamawiajacy zalgcza Specyfikacje Ilub opis przedmiotu
zamowienia i projekt Umowy zakupowej/IPU. Komisja przetargowa moze zaprosi¢ do
zlozenia Ofert wylacznie Wykonawcow, ktorzy uzyskali najwyzsze oceny spetniania
wymagan okre$lonych przez Zamawiajagcego (prekwalifikacja). Lista Wykonawcéw
zaproszonych do kolejnego etapu Postepowania zakupowego wymaga akceptacji, zgodnie
z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci stanowiacg Zal. nr 5 do Regulaminu. Wykonawce
niezaproszonego do kolejnego etapu Postepowania zakupowego traktuje sie jak
wykluczonego.

Komisja przetargowa po zlozeniu Ofert moze zdecydowac o przeprowadzeniu dodatkowo
negocjacji handlowych i/lub aukcji elektronicznej, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt.
6.3.5.2 — 6.3.5.7 Regulaminu.
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Zapytanie o cene

Zapytanie o cene to tryb, w ktérym zaprasza sie do udziatu w Postepowaniu zakupowym
Wykonawcow, w liczbie nie mniejszej niz 2. Przekazujgc zaproszenie Zamawiajacy zalgcza
Specyfikacje lub opis przedmiotu zamowienia i projekt Umowy zakupowej/IPU.

Lista Wykonawcow zaproszonych do Postepowania zakupowego wymaga akceptacji, zgodnie
z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci stanowigca Zat. nr § do Regulaminu.

Specyfikacja powinna zawierac co najmniej informacje okreslone w Zat. nr 7 do Regulaminu.
Komisja przetargowa po zlozeniu Ofert moze zdecydowac¢ o przeprowadzeniu dodatkowo
negocjacji handlowych iflub aukcji elektronicznej, zgodnie z zasadami okre$lonymi-w pkt.
6.3.5.2 — 6.3.5.7 Regulaminu.

Zamowienie z wolnej reki

Zamowienie z wolnej reki to tryb, w ktorym Zamawiajacy udziela Zamowienia po negocjacjach
tylko z jednym Wykonawca.

Wybér trybu zamowienia z wolnej reki powinien by¢ poprzedzony wykonang przez Inicjatora
postepowania z nalezytg starannoscig i dbatoscig o uzyskanie najkorzystniejszych efektow
ekonomicznych szczegotowa analizg przestanek zastosowania tego trybu okreslonych w Zaf.
nr 6.

Komisja przetargowa przekazuje Wykonawcy zaproszenie do udzialu w negocjacjach
zawierajgce informacje pozwalajagce na przygotowanie Wykonawcy do negocjacij,
w szczegolnosci IPU lub projekt Umowy zakupowej.

Warunki udzialu Wykonawcow w Postepowaniu zakupowym

W Postepowaniu zakupowym o udzielenie Zakupu moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1) nie zostali wykluczeni zgodnie z pkt. 6.3.4.1 lub 6.3.4.2 oraz

2) speiniaja nastepujace warunki udzialu w Postepowaniu zakupowym, o ile zostalty one
przez Zamawiajacego okreslone, ktére moga dotyczyé:

a. posiadania kompetencji lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,

b. sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

c. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Zamawiajacy moze dopusci¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie Zakupu (Konsorcjum). W przypadku dopuszczenia do udziatu
w Postepowaniu zakupowym Konsorcjum przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio. Wykonawcy wchodzacy w sktad Konsorcjum ponosza solidarng
odpowiedzialnoé¢ za wykonanie Umowy zakupowej oraz wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, chyba ze Zamawiajacy zdecyduje inaczej, o czym poinformuje
Wykonawcow.

Zamawiajacy moze dopusci¢ wykonywanie Zakupu przez podwykonawcow.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ Wykonawce, ktory w wykonywaniu Zamoéwienia polega na
zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw.

Dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez Wykonawcow warunkow udziatu
w Postepowaniu zakupowym

Zamawiajacy zgda od Wykonawcy zloZzenia o$wiadczenia o spelnieniu warunkow udziafu
w Postepowaniu zakupowym, okreslonych w pkt. 6.2.6.1 Regulaminu oraz moze zadac
dokumentéw potwierdzajgcych ich spetnienie.

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym Zamawiajacy
moze 2zgda¢ od Wykonawcy przedstawienia réwniez innych odpowiednich dokumentéw
i oswiadczen.
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6.2.7.4.

6.2.7.5.

6.2.7.6.

Zamawiajgcy moze zazgda¢ oswiadczen oraz dokumentoéw potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw udziatu w postgpowaniu od Wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte lub od
Wykonawcow, ktdrych zamierza zaprosi¢ do negocjacji handlowych iflub aukcji elektronicznej.
Zamawiajgcy moze zadaé¢ przedstawienia umowy regulujgcej wspétprace Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie Zakupu (umowa konsorcjum).

W celu potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w Postepowaniu zakupowym okreslonego
w pkt. 6.2.6.1.2)c, Zamawiajgcy moze zgda¢ wykazu zrealizowanych odpowiednio dostaw,
ustug lub robét budowalnych.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z Postepowania zakupowego
co do okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 6.3.4.2, Zamawiajgcy moze zadac¢ od Wykonawcy,
ktorego Oferta zostata uznana jako najkorzystniejsza, aktualnej informacji z Krajowego
Rejestru Karnego wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed datg wszczecia
Postepowania zakupowego w zakresie przestepstw wymienionych w przytoczonym powyzej
punkcie albo oswiadczenia w tym zakresie wszystkich czlonkow zarzgdu, wspdlnikow spétek
jawnych, partneréw, komplementariuszy. Powyzsze dotyczy réwniez osob fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

6.3. CZYNNOSCIW POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM

6:3.1.

6.3.1.1.

6.3.1.2.

6.3.1.3.

6.3.1.4.

6.3.1.5.

6.3.1.6.

6.3.2.

6.3.2.1.

6.3.2.2.

Wyjasnianie i modyfikacja warunkow Postepowania zakupowego

Jezeli w Postepowaniu zakupowym wplynie od Wykonawcy zapytanie dotyczace
zaproszenia lub Specyfikacji, Komisja przetargowa udzieli odpowiedzi. Komisja przetargowa
moze podja¢ decyzje o nie udzieleniu odpowiedzi na zapytanie, w przypadku gdy wptynie
ono na mniej niz 3 dni przed terminem sktadania Ofert. Komisja przetargowa moze podjgc
decyzje o wydtuzeniu terminu na skladanie zapytan przez Wykonawcow.

Tres¢ odpowiedzi przekazywana jest do Wykonawcy, od kitdrego wplyneto zapytanie.
Komisja przetargowa moze podja¢ decyzje o przekazaniu odpowiedzi pozostatym
Wykonawcom, bez ujawniania zrodta zapytania.

Komisja przetargowa moze opublikowac¢ tres¢ odpowiedzi na stronie internetowej Spotki bez
koniecznosci dodatkowego, indywidualnego przesytania Wykonawcom tresci odpowiedzi,
o ile informacja o takiej formie przekazywania odpowiedzi zostata zamieszczona
w zaproszeniu lub Specyfikacji albo jesli opublikowanie odpowiedzi ma wazne znaczenie dla
przygotowania Ofert przez Wykonawcow.

Komisja przetargowa moze dokonywac w toku Postepowania zakupowego modyfikacji tresci
zaproszenia do udzialu w Postepowaniu, ogloszenia o Zamoéwieniu lub Specyfikacji,
w szczegolnosci opisu przedmiotu Zakupu, kryteriow oceny Ofert oraz ich znaczenia,
warunkow udziatu w postepowaniu, wymagan dotyczacych dopuszczenia Wykonawcow do
kolejnego etapu Postepowania zakupowego (warunki prekwalifikacji), jak réwniez IPU albo
projektu Umowy zakupowej.

Modyfikacja Specyfikacji oraz wymagan dotyczacych dopuszczenia do kolejnego etapu
Postepowania zakupowego (warunkéw prekwalifikacji) wymaga akceptacji zgodnie z tabelg
kompetencji i odpowiedzialnosci stanowigcg Zal. nr 5 do Regulaminu.

Komisja przetargowa moze przediuzy¢ termin skiadania Ofert o czas niezbedny do
przygotowania Ofert. Przediuzenie terminu sktadania Ofert nie stanowi modyfikaciji
wymagajgcej akceptacji, o ktorej mowa w pkt. 6.3.1.5 powyzej.

Otwarcie Ofert

W Postepowaniu zakupowym otwarcie Ofert jest jawne. Podczas jawnego otwarcia Ofert
podaje sie co najmniej takie informacje jak: nazwy Wykonawcow oraz informacje dotyczgce
ceny i innych kryteriow oceny Ofert, terminu wykonania Zamowienia, okresu gwarancji
i warunkow ptatnosci zawartych w Ofertach.

Komisja przetargowa moze podja¢ decyzje o niejawnym otwarciu Ofert.
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6.3.2.4.
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6.3.4.

6.3.4.1.
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6.3.4.3.

Oferta ztozona po terminie nie podlega ocenie. W uzasadnionych przypadkach Komisja
przetargowa moze dopusci¢ do oceny Oferte ztozong po terminie, o ile zadna ze zioZonych
w terminie Ofert nie zostata jeszcze otwarta.

Oferta zlozona po terminie nie podlega zwrotowi, chyba ze Komisja przetargowa zdecyduje
o zwrocie Oferty Wykonawcy lub o jej zwrot wystapi Wykonawca.

Wyjasnianie i uzupetnianie Oferty

Komisja przetargowa moze wezwaé¢ Wykonawcow, ktérzy w terminie nie zlozyli oswiadczen
lub dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego lub ziozyli dokumenty i oswiadczenia
zawierajace btedy, do ich uzupeinienia w wyznaczonym terminie.

W toku badania i oceny Ofert Komisja przetargowa moze zgdac¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ziozonych Ofert.

W przypadku oczywistych omytek w Ofercie Komisja przetargowa poprawia je i zawiadamia
Wykonawce o ich poprawieniu. W przypadku innych omytek Komisja przetargowa po ich
poprawieniu informuje Wykonawce o terminie wniesienia sprzeciwu.

Komisja przetargowa moze odstapi¢ od poprawiania omytek oraz uzupetniania i wyjasniania
Ofert, o ile nie bedzie to miato wptywu na wybdr Oferty Najkorzystniejszej.

Odrzucenie Oferty oraz wykluczenie Wykonawcy

W Postepowaniu zakupowym Zamawiajgcy moze zdecydowac o wykluczeniu Wykonawcy,

jezeli:

a. Wykonawca nie spelnia warunkéw udzialu w Postepowaniu zakupowym okreslonych
przez Zamawiajgcego,

b. Wykonawca nie wykonat umowy zawartej ze Spdtkg lub wykonat jg nienalezycie, albo
odmowit zawarcia umowy po przeprowadzonym Postgpowaniu zakupowym. Wykluczenie
Wykonawcy moze nastgpi¢ w ciggu trzech lat od zaistnienia tych zdarzen,

c. ogtoszono upadios¢ badz likwidacje Wykonawcy, lub w stosunku do Wykonawcy
wszczeto postepowanie upadto$ciowe badz likwidacyjne,

d. Wpykonawca ziozyt wniosek o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym nie
bedgc zaproszonym do udziatu w Postepowaniu zakupowym,

e. Wykonawca nie daje rekojmi nalezytego wykonania Zakupu z uwagi na prowadzone
przeciwko niemu lub czionkom organow spolki Wykonawcy postgpowanie o popetnienie
przestepstwa.

W Postepowaniu zakupowym Zamawiajgcy moze réwniez zdecydowaé¢ o wykluczeniu
Wykonawcow bedacych spoltka jawng, spoltka partnerska, spotka komandytowg, spoétka
komandytowo-akcyjng lub osoba prawna, ktérych odpowiednio wspdlnika spoétki jawnej,
partnera, czlonka =zarzadu, komplementariusza Ilub urzedujacego czlonka organu
zarzadzajgcego prawomocnie skazano za przestepstwo popeinione w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie Zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego. Powyzsze dotyczy réwniez wykonawcow
bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza.

W Postepowaniu zakupowym Zamawiajgcy moze zdecydowac¢ o odrzuceniu Wniosku

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu / Oferty wstepnej / Oferty Wykonawcy, jezeli:

a. Wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu / Oferta wstgpna / Oferta nie
odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego,

b. Oferta wstepna / Oferta Wykonawcy zawiera razgco niska cene wykonania przedmiotu
Zakupu,

c. Oferta wstepna / Oferta Wykonawcy jest niewazna na gruncie obowigzujgcych przepiséw
prawa,
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d. Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie innych omytek w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego, :

e. Wykonawca nie uzupetnit lub nie ziozyt wyjasnien dotyczacych jego Wniosku
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu / Oferty wstepnej / Oferty na wezwanie
Zamawiajgcego,

f.  Wykonawca zlozyt Wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu / Oferte wstepng
lub Oferte nie bedac zaproszonym do ztozenia Wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu / Oferty wstepnej / Oferty,

g. Wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu / Oferta wstepna / Oferta zostala
zlozona z naruszeniem zasady uczciwej konkurencji,

h. Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania Ofertg wstepng /
Oferta,

i. nie zostalo wniesione lub przedluzone wadium, jezeli jego wniesienie lub przediuzenie
byto wymagane.”

Wykluczenie Wykonawcy oraz odrzucenie Wniosku o dopuszczenie do udzialu

w postepowaniu / Oferty wstepnej / Oferty wymagaja akceptacji zgodnie z tabelg kompetenc;ji i

odpowiedzialnosci stanowiaca Zat. nr 5 do Regulaminu.

Whniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu / Oferte wstepng / Oferte Wykonawcy

wykluczonego uznaje sie za odrzucone. Wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

/ Oferta wstepna / Oferta odrzucone nie podlegajg ocenie i sg niewazne.

Wybor Najkorzystniejszej Oferty

Wykonawca jest zwigzany Ofertg do uptywu terminu okreslonego w Specyfikacji. Wykonawca
moze samodzielnie lub na wniosek Komisji przetargowej przedtuzac termin zwigzania Oferta.
W celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty Komisja przetargowa po ziozeniu Ofert moze
zdecydowac o przeprowadzeniu dodatkowo negocjacji handlowych i/lub aukciji elektronicznej.
Do negocjacji handlowych lub aukcji elektronicznej, o ktérych mowa w pkt. 6.3.5.2 powyzej,
Komisja przetargowa moze zaprosi¢ wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ziozyli Oferty lub
wybranych Wykonawcéw, ktérych Oferty zostaly najwyzej ocenione.

Aukcja elektroniczna moze byc¢ przeprowadzona, jezeli wplynety co najmniej 2 Oferty
niepodlegajgce odrzuceniu. Zasady prowadzenia aukcji okreslone zostaly w pkt. 6.3.5.7
Regulaminu.

Negocjacje handlowe prowadzi sie w celu uzyskania optymalnych warunkow handlowych dla
Zamawiajgcego, w tym obejmujgcych obnizenie ceny Oferty. Prowadzone z Wykonawcami
negocjacje maja charakter poufny. Jezeli w wyniku negocjacji handlowych dosztoby do istotnej
zmiany przedmiotu Zakupu Ilub podwyzszenia Oferty cenowej Wykonawcy, Komisja
przetargowa zobowigzana jest zaprosi¢ pozostatych Wykonawcéw do negocjacji handlowych
lub wystapi¢ do nich o zweryfikowanie swoich Ofert.

Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, o ktorych mowa w pkt. 6.3.5.2 powyzej,
Wykonawca potwierdzi wynegocjowane warunki w formie pisemnej lub za pomoca
elektronicznych srodkéw komunikacji. Potwierdzeniem wynegocjowanych warunkéw moze by¢
podpisanie protokotu z negocjacji.

W przypadku prowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty
stosuje sie nastepujace zasady:

6.3.5.7.1. Kryteriami oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej sa kryteria umozliwiajace

automatyczng ocene Oferty, wskazane w Specyfikacji. Aukcja elektroniczna jest
jednoetapowa.

6.3.5.7.2. Osoba prowadzaca aukcje zaprasza drogg elektroniczng do udzialu w aukgji

elektronicznej Wykonawcow wskazanych przez Komisje przetargowa.

6.3.5.7.3. W zaproszeniu, o ktérym mowa w pkt. 6.3.5.7.2. powyzej, informuje si¢ Wykonawcow

w szczegolnosci o:

a. pozycji ztozonych przez nich Ofert,

b. minimalnych wartosciach Postapien skladanych w toku aukcji elektronicznej,
c. terminie otwarcia aukcji elektronicznej,

d. terminie i warunkach zamkniecia aukcji elektronicznej,
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e. sposobie oceny Ofert w toku aukcji elektroniczne;.
6.3.5.7.4. Termin otwarcia -aukcji elektronicznej nie moze by¢ krotszy niz 2 dni robocze-od dnia
przekazania zaproszenia, o ktérym mowa w pkt. 6.3.5.7.2. powyze;.
6.3.5.7.5. Sposdb oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej powinien obejmowac przeliczanie
Postgpienn, z uwzglednieniem punktacji otrzymanej przed otwarciem aukgcji
elektronicznej.
6.3.5.7.6. W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomocg formularza umieszczonego na
stronie internetowej, umozliwiajacego wprowadzenie niezbednych danych w trybie
bezposredniego polaczenia z tg strona, skiadajg kolejne korzystniejsze Postgpienia,
podlegajace automatycznej klasyfikaciji.
6.3.5.7.7. W toku aukcji elektronicznej na biezgco przekazuje sie Wykonawcy informacje o pozyciji
zlozonej przez niego Oferty. Do momentu zamknigcia aukgcji elektronicznej nie ujawnia
sie informacji umozliwiajgcych identyfikacje Wykonawcow.
6.3.5.7.8. W toku aukcji elektronicznej od momentu jej otwarcia do momentu zamkniecia wnioski,
oswiadczenia i inne informacje przekazywane sg droga elektroniczna.
6.3.5.7.9. Zamawiajgcy zamyka aukcje elektroniczna:
a. wterminie okreslonym w zaproszeniu do aukcji elektronicznej lub
b. jezeli w ustalonym w zaproszeniu do aukcji elektronicznej okresie nie zostang
zgtoszone nowe Postgpienia.
6.3.5.7.10. Oferta Wykonawcy przestaje wigzac¢ w zakresie, w jakim zlozy on korzystniejszg Oferte
w toku aukcji elektronicznej.
6.3.5.7.11. Bieg terminu zwigzania Ofertg nie ulega przerwaniu. Na Zzadanie Zamawiajgcego
Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ wylicytowane warunki (Oferte zfozona
w aukcji elektronicznej) za pomocg elektronicznych $rodkéw komunikacji lub w formie
pisemnej, nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od zakonczenia aukcji. Ztozenie
najlepszej Oferty w toku aukcji elektronicznej nie jest réwnoznaczne z wyborem Oferty
jako Najkorzystniejszej. Po zakonczeniu aukcji elektronicznej, Komisja przetargowa
moze zdecydowac o przeprowadzeniu negocjacji handlowych.
6.3.5.8. W Postepowaniu zakupowym ocena Ofert odbywa sie na podstawie kryteriow oceny Ofert,
okre$lonych przez Komisje przetargowa. Komisja przetargowa nie jest zobowigzana do
informowania Wykonawcéw o znaczeniu poszczegolnych kryteriow oceny Ofert. Kryteria
oceny Ofert oraz ich znaczenie wymagajg akceptacji, zgodnie z tabelg kompetenc;ji
i odpowiedzialnosci stanowigca Zal _nr 5 do Regulaminu, przed wystaniem ogtoszenia
o Zamowieniu/Specyfikacji/zaproszenia do udziatlu w Postepowaniu zakupowym.
6.3.5.9. Komisja przetargowa powinna zapoznac sie z opinig doradcow, o ktérych mowa w pkt. 6.4.5
Regulaminu, jezeli zostali powotani.
6.3.5.10.Komisja przetargowa na podstawie dokonanej oceny Ofert rekomenduje wybdr Oferty
Najkorzystniejszej osobom wskazanym zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci
stanowigcg Zat nr 5§ do Regulaminu. Wybdér Najkorzystniejszej Oferty jest dokonywany
zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci stanowigca Zal. nr 5 do Regulaminu.
6.3.5.11.Jezeli Wykonawca, ktéry ztozyt Najkorzystniejsza Oferte, uchyla sie od zawarcia Umowy
zakupowej, nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, nie
potwierdzit wynegocjowanych warunkéw w przeprowadzonych negocjacjach handlowych lub
Oferty zlozonej w aukcji elektronicznej, Zamawiajacy moze wybra¢ Najkorzystniejszg Oferte
sposréd pozostatych Ofert.
6.3.5.12.Komisja przetargowa zawiadamia Wykonawce, ktory ziozyt Najkorzystniejszg Oferte,
o wyniku Postepowania zakupowego, a pozostalych Wykonawcow informuje o jego
zakonczeniu. Komisja przetargowa moze postanowi¢ o ogloszeniu wynikdw Postepowania
zakupowego na stronie internetowej Spélki lub poinformowaniu Wykonawcow, ktérych Oferty
nie zostaly odrzucone.

6.3.6. Uniewaznienie postepowania

6.3.6.1. Komisja przetargowa moze rekomendowaé¢ uniewaznienie Postepowania zakupowego
przedstawiajgc uzasadnienie.
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6.3.6.2.

6.3.6.3.

6.3.7.

6.3.7.1.

6.3.7.2.

6.3.7.3.
6.3.7.4.

Decyzja o uniewaznieniu Postepowania zakupowego podejmowana jest przez osoby, zgodnie
z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci, stanowigca Zaf. nr 5 do Regulaminu.

Zamawiajgcy moze podja¢ decyzje o uniewaznieniu Postepowania zakupowego bez podania
przyczyny.

Odwotlanie

W Postepowaniu zakupowym Wykonawca moze wnies¢ odwotanie wobec czynnosci:

a. okreslenia warunkow udziatu w Postepowaniu zakupowym,
b. wykluczenia z Postepowania zakupowego,
¢ odrzucenia Oferty.

Odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie 3 dni od dnia, w ktérym

Wykonawca powzigt lub mdgt powzigé wiadomosé o czynnosciach, o ktorym mowa w pkt.
6.3.7.1.

Odwotanie zostaje rozpatrzone w ciggu 14 dni od jego wniesienia.

Odpowiedz na odwolanie przekazuje sie Wykonawcy, ktory je wniost. W uzasadnionych
przypadkach Komisja przetargowa moze postanowi¢ o zamieszczeniu odwolania i odpowiedzi
na stronie internetowej Spolki lub przekazaniu do wiadomosci Wykonawcom biorgcym udziat
w Postepowaniu zakupowym.

6.4. KOMISJA PRZETARGOWA

6.4.1.

6.4.1.1.

6.4.1.2.

6.4.1.3.

6.4.2.

6.4.2.1.

6.4.2.2.

Powotanie i sktad Komisji przetargowej

Komisja przetargowa zobowigzana jest prowadzi¢ Postepowanie zakupowe zgodnie
z postanowieniami Regulaminu.

Komisje przetargowa powoluje sie zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci
stanowiacag Zal. nr 5 do Regulaminu. W skiad Komisji przetargowej wchodzi nie wiecej niz 4
przedstawicieli Inicjatora postepowania i Klienta wewnetrznego oraz nie wiecej niz 3
przedstawicieli NZ. Do skiadu Komisji przetargowej moga zosta¢ réwniez powotane inne
osoby dysponujgce wiedzg merytoryczng. Kierownik NZ proponuje skiad Komisji
przetargowej, w tym: Przewodniczgcego, Wiceprzewodniczacego (opcjonalnie) i Sekretarza,
przy czym Sekretarzem moze byé jedynie przedstawiciel NZ.

Komisja przetargowa powinna liczy¢ nie mniej niz 3 i nie wigcej niz 7 czionkow.
W uzasadnionych przypadkach mozna powola¢ do sktadu Komisji przetargowej wiekszg ilos¢
0s6b.

Wylaczenie z udzialu w Postepowaniu zakupowym, poufnosc

Wylgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym podlegajg czionkowie Komisji przetargowej
oraz osoby wykonujace czynnosci w Postepowaniu zakupowym, zgodnie z tabela kompetencii
i odpowiedzialnosci stanowigcg Zal. nr 5 do Regulaminu, jezeli:

a. ubiegajg sie o udzielenie Zakupu,

b. przed uplywem trzech lat od dnia wszczecia Postepowania zakupowego pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly cztonkami organéw zarzadzajgcych
lub organéw nadzorczych Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie Zakupu,

c. pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci,

d. zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie Zakupu, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych.

Osoby podlegajace wylaczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym zobowigzane sg

niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o podstawie wylaczenia ztozyé oswiadczenie

o wytaczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym na formularzu zgodnym z wzorem

stanowiacym Zai. nr 8 do Regulaminu.
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6.4.2.3.

6.4.2.4.

6.4.3.

6.4.3.1.

6.4.3.2.

6.4.3.3.

6.4.3.4.

6.4.3.5.

6.4.3.6.

6.4.3.7.

6.4.3.8.

6.4.3.9.

6.4.4.

6.4.4.1.

6.4.4.2.

Czynnosci w Postepowaniu zakupowym podjete przez osobe podlegajacg wyltgczeniu
powtarza sie, jezeli jej udziat w podjeciu tych czynnosci -budzi watpliwosci co do
bezstronnosci.

Osoby wykonujace czynnos$ci w Postepowaniu zakupowym zobowigzane sg do zachowania
w poufnosci wszelkich informacji i materialow zwiazanych z Postepowaniem zakupowym.

Prace Komisji przetargowej

Komisja przetargowa wykonuje wszelkie czynnosci konieczne do przygotowania
i przeprowadzenia Postepowania zakupowego, jezeli nie sg one zastrzezone dla 0sob,
zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci stanowigca Zal. nr 5 do Regulaminu.
Pracami Komisji przetargowe] kieruje jej Przewodniczacy, a w czasie jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczacy lub wyznaczony Cztonek Komisji przetargowe;.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej 1/2 skiadu Komisji
przetargowej.

Komisja przetargowa podejmuje decyzje dazac do konsensusu. Jezeli nie jest to mozliwe,
Komisja przetargowa podejmuje decyzje wiekszoscig oddanych gloséw. Czlonek Komisji
przetargowej nie moze wstrzymac sie od glosu.

Jezeli w trakcie gtosowania nie mogg zosta¢ podjete decyzje ze wzgledu na réwng ilos¢
gloséw, decyduje glos Przewodniczacego, a w razie jego nieobecnosci
- Wiceprzewodniczgcego albo zastepujgcego ich Cztonka Komisji.

Kazdy z przegtosowanych Czlonkéw Komisji przetargowej ma prawo wyrazenia pisemnie
zdania odrebnego. Zdanie odrebne Cztonka Komisji przetargowej powinno zosta¢ zatgczone
do protokotu.

Prace Komisji przetargowej mogg odbywaé sie w trybie obiegowym, z wykorzystaniem
elektronicznych $rodkéw komunikacji.

Jesli prace Komisji przetargowej odbywajg sie w trybie obiegowym, dopuszcza sie
zarzadzenie gtosowania pod rygorem uznania, ze Czlonek Komisji przetargowej, ktory nie
przystapi do gltosowania w wyznaczonym terminie, zaakceptowal decyzje podjetg przez
wigkszosc glosujgcych czionkéw Komisji przetargowej, chyba ze w tym czasie byl nieobecny
w pracy.

Kierownik NZ nadzoruje prace Komisji przetargowej. Inicjator postepowania lub Klient
wewnetrzny moga zadac informacji o przebiegu Postepowania zakupowego na kazdym jego
etapie.

Obowiazki Przewodniczacego, Wiceprzewodniczgcego i Sekretarza

Do obowigzkéw Przewodniczgcego lub Wiceprzewodniczacego nalezy kierowanie pracami

Komisji przetargowej i nadzér nad terminowym i prawidiowym dokonywaniem czynnosci

w Postepowaniu zakupowym. Podczas jawnego otwarcia Ofert Przewodniczacy lub

Wiceprzewodniczacy przekazuje Wykonawcom informacje dotyczace zlozonych Ofert.

Do obowigzkow Sekretarza nalezy:

a. dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez Komisje przetargowa,

b. organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym lub Wiceprzewodniczacym, posiedzen
Komisji przetargowej,

c. prowadzenie w imieniu Komisji przetargowej korespondencji z Wykonawcami w formie
elektronicznej oraz przesytanie dokumentow i pism kierowanych do Wykonawcow,

d. przechowywanie dokumentacji Postepowania zakupowego w sposob gwarantujgcy jej
nienaruszalnosg,

e. potwierdzanie za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentacji z prowadzonego Postepowania
zakupowego,

f. prowadzenie korespondencji z innymi Czionkami Komisji przetargowej, w szczegolnosci
informowanie o terminach posiedzenn Komisji przetargowej oraz przekazywanie
dokumentacji z Postepowania zakupowego,

g. przedkiadanie do akceptacji projektow decyzji lub innych dokumentow, zgodnie z tabelg
kompetencji i odpowiedzialnosci stanowiacg Zat. nr 5§ do Regulaminu,
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h. poprawianie w imieniu Komisji przetargowej omytek w Ofertach,
i. otwarcie Ofert, .
j. poinformowanie Cztonkdéw Komisji przetargowej o obowigzku ziozenia os$wiadczen
o istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe do wytaczenia z udziatlu w Postepowaniu
zakupowym oraz zachowaniu poufnosci wszelkich informacji i materiatlow zwigzanych
z Postgpowaniem zakupowym.
6.4.4.3.W przypadku nieobecnosci Sekretarza, Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci
Wiceprzewodniczacy Komisji przetargowej wyznacza osobe, ktéra bedzie w tym czasie
wykonywata obowigzki Sekretarza.
6.4.4.4. W uzasadnionych przypadkach Kierownik NZ moze dokonywa¢ zmian w skiadzie Komisji
przetargowe;.

6.4.5. Doradcy

6.4.5.1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
Postgpowania zakupowego wymaga wiedzy specjalistycznej, powotuje sie doradcow. Decyzja
o powolaniu doradcy podejmowana jest zgodnie z tabelg kompetencji i odpowiedzialnosci
stanowigcg Zaf. nr 5 do Regulaminu.

6.4.5.2. Doradcg moze by¢ kazda osoba posiadajgca wiadomosci specjalne, poparte wyksztalceniem
i doswiadczeniem zawodowym.

6.4.5.3. Doradca nie wchodzi w skiad Komisji przetargowej, a jedynie moze uczestniczyc w jej pracach
z glosem doradczym.

6.4.5.4. Doradcy zobowigzani sg do zachowania poufnosci. Przed przystgpieniem do czynnosci
doradca zobowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zaf. nr 9 do
Regulaminu.

6.4.5.5. Koszty udzialu doradcow w pracach Komisji przetargowej ponosi Inicjator postepowania lub
inna komorka organizacyjna, ktérej przedstawiciel wnioskowat o powotanie doradcy.

6.4.5.6. Doradca podlega wytgczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym, jezeli zachodzg
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 6.4.2.1 Regulaminu. Przed przystgpieniem do czynnosci
doradca zobowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie, zgodne ze wzorem stanowigcym Zaf. nr 10 do
Regulaminu.

6.5. UMOWY ZAKUPOWE/ZLECENIA
6.5.1. Przepisy ogdlne

6.5.1.1. IPU lub projekt Umowy zakupowej zatacza sie do Specyfikacji lub zaproszenia.
6.5.1.2. IPU lub projekt Umowy zakupowej przygotowuje Komisja Przetargowa we wspolpracy
z Inicjatorem postepowania, przy wspoétudziale radcy prawnego.

6.5.2. Sposob zawarcia i wykonania Umowy zakupowej

6.5.2.1. Umowa zakupowa jest rejestrowana w Centralnym Rejestrze Umow.

6.5.2.2.Zawarcie Umowy zakupowej nastepuje w formie pisemne;.

6.5.2.2. Wiascicielem Umowy zakupowej jest Inicjator postepowania lub Klient wewnetrzny, ktory
odpowiada za jej realizacje.

6.5.2.3. Wiasciciel Umowy zakupowej odpowiada w szczegodlnosci za to, iz wynagrodzenie
Wykonawcy nie przekroczy wskazanego w Umowie zakupowej budzetu na jej wykonanie.

6.5.2'. Zlecenia
6.56.2'.1. Jezeli w wyniku Postepowania nie zostaje zawarta Umowa zakupowa, zakup jest
dokonywany przez Zlecenie przekazywane Wykonawcy.
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6.5.2'.2. Zlecenie zawiera co najmniej nazwe przedmiotu zaméwienia, termin i miejsce dostawy oraz

- podstawowe warunki gwarancji.

6.5.2'.3. Pkt. 6.5.2.1., 6.5.2.3. 1 6.5.2.4. stosuje sie odpowiednio.

6.5.3.

6.5.3.1.

6.5.3.2.

6.5.3.3.

6.5.3.4.

6.5.4.

6.5.4.1.

6.5.4.2.

6.5.4.3.

6.5.4.4.

6.5.4.5.

6.6.

6.6.1.

6.6.1.1.

6.6.1.2.

6.6.1.3.

Umowy ramowe

Umowe ramowg mozna zawrze¢ w wyniku przeprowadzenia postepowania w kazdym
Z trybow.
Umowe ramowg wykonuje sie sktadajgc:
a. Wykonawcy lub Wykonawcom, z ktérymi Umowa ramowa zostata zawarta, zlecenie
wykonania zamowienia, ;
b. Wykonawcy Ilub Wykonawcom, z ktorymi Umowa ramowa zostata zawarta,
zaproszenie do sktadania Ofert.
Oferta Wykonawcy skiadana w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania Ofert nie moze byé
mniej korzystna od Oferty ztozonej w postepowaniu prowadzonym w celu zawarcia Umowy
ramowe;j.
Do umowy ramowej stosuje sie postanowienia okreslone w pkt. 6.5.2.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W Postepowaniu zakupowym Zamawiajgcy moze Z2adaé wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. Informacje o obowigzku wniesienia zabezpieczenia
zamieszcza sie w Specyfikacji lub zaproszeniu,

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci nieprzekraczajacej 5% ceny catkowitej podanej w
Ofercie albo maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego z
umowy.”

Zabezpieczenie mozna ustali¢ w wysokosci wiekszej niz okreslona w pkt. 6.5.4.2., nie
wigkszej jednak niz 10% ceny calkowitej podanej w Ofercie albo maksymalnej wartosci
nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego z umowy, jezeli jest to uzasadnione
przedmiotem zamdwienia lub wystgpieniem ryzyka zwigzanego z realizacjg zamowienia, O
ustaleniu wiekszego niz w pkt. 6.5.4.2. zabezpieczenia postanawia Kierownik NZ.”
Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie pienieznej (przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego), w poreczeniach lub gwarancjach bankowych,
w gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla Umowa zakupowa. Zaleca sie, by przynajmniej 30%
kwoty zabezpieczenia bylo zwracane Wykonawcy dopiero z uptywem terminu gwarancji lub
rekojmi, w zaleznosci od tego, ktéry z terminéw uplywa pozniej.

DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO
Dokumentowanie prac Komisji Przetargowej

W Postgpowaniu zakupowym Komisja przetargowa sporzadza protokdtl Postgpowania
zakupowego.

Protokdt Postepowania zakupowego powinien zawierac¢ co najmniej informacje:

a. o trybie, w jakim prowadzone jest Postgpowanie zakupowe wraz z podaniem przestanek
jego zastosowania,

o Wykonawcach biorgcych udziat w Postepowaniu zakupowym,

z otwarcia Ofert, w tym dane Wykonawcéw i oferowane ceny,

o podjetych decyzjach,

o odrzuceniu Wykonawcy z podaniem uzasadnienia,

0 uniewaznieniu Postepowania zakupowego z podaniem uzasadnienia,

g. owyborze Najkorzystniejszej Oferty z podaniem uzasadnienia.

Protokot Postepowania zakupowego oraz protokoly z poszczegdinych czynnosci dokonanych
w Postepowaniu zakupowym akceptujg Czlonkowie Komisji przetargowe;.

~0oao0c0o
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6.7.

6.6.1.4.

6.6.2.

6.6.2.1.

6.6.2.2.

6.6.2.3.

6.6.2.4.

6.6.2.5.

Dokumentacja z Postepowania zakupowego jest przechowywana przez okres 4 lat od dnia
zawarcia Umowy zakupowej lub uniewaznienia Postepowania zakupowego.

Udostepnianie dokumentacji

Do czasu zakoriczenia postepowania, w ktérym otwarcie ofert byto jawne, jego dokumentacja
moze zosta¢ udostepniona Wykonawcy.

Decyzje o udostepnieniu dokumentacji, w catosci lub jej czesci, podejmuje Przewodniczacy
Komisji przetargowej.

W uzasadnionych przypadkach w trybie okreslonym w pkt. 6.2.2.2. mozna udostepnic
dokumentacje postepowania, w ktérym otwarcie ofert byto niejawne.

Dokumentacje postepowania udostepnia sie z zastrzezeniem przepisow o tajemnicy
przedsiebiorstwa.

Dokumenty postepowania udostepnia, na podstawie decyzji, o ktérej mowa w pkt. 6.6.2.2,
Sekretarz Postepowania zakupowego, ktéry odpowiada za jej kompletnos¢ i nienaruszalnosc.

REJESTR POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

8.7:1.
6.7.2:

NZ prowadzi Rejestr postepowan zakupowych.
Kierownik NZ okresla zakres informacji w Rejestrze.

POSTANOWIENIA PRZEJSCIOWE | KONCOWE

Tils

7.2.

7.3.

7.4,

7.5.

Do Postepowan zakupowych wszczetych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu stosuje sie
postanowienia dotychczasowych regulaminow i instrukcji zakupowych.

Do Umoéw zakupowych zawartych w wyniku Postepowan zakupowych wszczetych przed
dniem wejscia w zycie Regulaminu, a w szczegdlno$ci zmiany ich tresci, stosuje sie
postanowienia dotychczasowych regulamindéw i instrukciji.

Dokonywanie zakupow o wartosci do 50 000 zt reguluje odrebna Instrukcja.

Do zmian i aktualizacji Zafacznikow do Regulaminu upowazniony jest Kierownik NZ,
z wyjatkiem zmiany i aktualizacji Zal. nr 1. 4. 5. 6.

Tekst ujednolicony Regulaminu wchodzi w zycie z dniem 15.09.2022 r.
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WYLACZENIA ZE STOSOWANIA REGULAMINU
Zal. nr 1 do Regulaminu Zakupéw

o o ‘WYEACZENIA ZE STOSOWANIA REGULAMINDO
Regulaminu nie stosuje sie do:

1) umow z zakresu prawa pracy,
2) zakupu ustug arbitrazowych i pojednawczych,

3) umdw na nabycie wlasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegolnosci
dzierzawy i najmu,

4) zakupu ustug komunalnych,
5) zakupow o wartosci do 50 000 zt netto,
6) zakupu towarow i ustug na podstawie kart platniczych,

7) zakupu ustug sponsoringowych, polegajacych w szczegodlnosci na posrednim lub bezposrednim
wspotfinansowaniu lub finansowaniu oséb, konferencji naukowych, seminariéw, sympozjéw oraz innych
wydarzen spotecznych, sportowych, kulturalnych i naukowych, itp., w celu upowszechniania marki
LPEC S.A.,

8) zakupu ustug i produktéw bankowych oraz finansowych,

9) zakupu ustug ubezpieczenn odpowiedzialnosci cywilnej Czlonkéw Zarzadu lub oséb zarzadzajgcych
komorkami organizacyjnymi Zamawiajacego.

10) zakupu ustugi badania sprawozdania finansowego Spofki,

11) zakupu ustug finansowych zwigzanych z emisjg, sprzedaza, kupnem lub transferem papieréw
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w szczegdlnosci zwigzanych z transakcjami
majacymi na celu uzyskanie srodkow pienieznych lub kapitalu,

12) zakupu dokonanego przez Zarzad Spolki, zgodnie z reprezentacja, w razie koniecznosci pilnego
udzielenia zamowienia (zakup interwencyjny). Dokonanie zakupu interwencyjnego nie moze prowadzic
do naruszenia przepiséw Ustawy,

13) uméw zawieranych w wyniku postepowan zakupowych prowadzonych przez podmioty trzecie na
podstawie zawartych przez LPEC S.A. uméw, porozumien lub udzielonych petnomocnictw,

14) zakupu ustug przewozu pasazerskiego, z wyjatkiem kompleksowych ustug o charakterze ramowym,
15) zakupu ustug hotelowych, z wyjgtkiem kompleksowych ustug o charakterze ramowym,
16) zakupu dostaw i ustug restauracyjnych, gastronomicznych i kateringowych,

17) zakupu dostaw i ustug w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenia ustug
badawczych, jezeli korzysci z tych dostaw i uslug przypadaja wytacznie Zamawiajgcemu na potrzeby
jego wiasnej dzialalnosci,

18) zakupu ustug prawniczych,

19) umow na dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego
podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

20) zakupu czasu antenowego oraz powierzchni reklamowej w prasie i internecie,
21) zakupu materiatow reklamowych, jesli sg powigzane z prawami autorskimi,
22) zakupu dostaw lub ustug finansowanych z zakiadowego funduszu swiadczen socjalnych,

23) zakupédw majgcych na celu usuniecie skutkow awarii,
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24) wykupu sieci cieptowniczych (w tym przylaczy) oraz urzadzen cieplowniczych,

25) zakupow dokonywanych na podstawie art. 364 Ustawy.
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WZOR ZAPOTRZEBOWANIA
Zat. nr 3 do Regulaminu Zakupéw

Data sporzadzenia........c.c.cccoeeeuiienannnnn,

ZAPOTRZEBOWANIE

1. Inicjator postepowania
2. Nazwa Zamowienia (proponowana nazwa postepowania)
3. Opis przedmiotu Zamoéwienia (w zafgczeniu nalezy przediozy¢ dokumentacje opisujacg przedmiot
Zamowienia lub specyfikacje techniczng Zamoéwienia)
4. Uzasadnienie koniecznosci i celowosci (nalezy wskazac¢ okolicznosci uzasadniajgce potrzebe dokonania
udzielenia Zamowienia nieujetego w HPZ Zakupu — uzasadnienie faktyczne, ekonomiczne i organizacyjne)
5. Numer pozycji HPZ
6. Numer pozycji Planu
rzeczowo-finansowego / Planu IR*
7. Potwierdzenie budzetu przez kierownika (data i podpis)
komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za
sprawy finansowe albo upowaznionego
przez niego pracownika
8. Wartos¢ szacunkowa Zamowienia
(netto w zt, bez podatku VAT) lub kwota,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia (netto w zi, bez
podatku VAT)*
9. Podstawa wyliczenia (w zalgczeniu nalezy przedfozy¢ kalkulacje / szacunek
wartosci Zamowienia wynagrodzenia, ktoére zostanie zaplacone Wykonawcy Zamowienia,
Z powolaniem Zrodel, na ktorych Inicjator postepowania sie opart
kalkulujgc wartos¢é Zamowienia wraz z podaniem daty szacowania
wartosci Zamowienia. Szacowania warto$ci Zamowienia mozna
dokona¢ w szczegdinosci w oparciu o rozeznanie rynku, dane
historyczne i stalystyczne oraz raporty o obowigzujgcych stawkach
przygotowane przez wiarygodne instytucje)
10. | Planowany
okres realizacji Umowy zakupowej
11. | Propozycja trybu (sugestia Inicjatora postepowania co do wyboru trybu postepowania)
udzielenia Zamoéwienia
12. | Uzasadnienie (uzasadnienie faktyczne i prawne, o ile Inicjator postepowania
wyboru trybu proponuje zastosowanie trybu zamowienia z wolnej reki )
udzielenia Zamoéwienia
13. | Proponowane
kryteria oceny Ofert
14. | Proponowana lista Wykonawcow
15. | Proponowany (Inicjator postepowania moze wskaza¢ przedstawicieli Klienta
sktad Komisji przetargowej lub osoba wewnetrznego do skfadu Komisji przetargowej lub inne osoby)
merytoryczna wspierajagca Prowadzacego
postepowanie
16. | Inne informacje, wykaz zatacznikéw

* - niepotrzebne skreslic

Sporzadzit:

Podpis i pieczatka Kierownika Dziafu Zakupow
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TABELA AKCEPTACJI ZAPOTRZEBOWANIA
Zal. nr 4 do Regulaminu Zakupow

TABELA AKCEPTACJI ZAPOTRZEBOWANIA

1) Kierownik NZ
2) Dyrektor Pionu

3) Cztonek Zarzadu nadzorujgcy obszar Inicjatora postepowania
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TABELA KOMPETENCJI | ODPOWIEDZIALNOSCI
Zal. nr 5 do Regulaminu Zakupow

TABELA KOMPETENCJI | ODPOWIEDZIALNOSCI

ZAMOWIENIA
Lp. CZYNNOSCI O WARTOSCI SZACUNKOWEJ POWYZEJ KWOTY
50 000 ZE NETTO
i Akceptacja zgodnie z Zalgcznikiem nr 4 do
1. | Zapotrzebowanie Regulaminu
2 Powolywanie czlonkéw Komisji przetargowe;j, ZARZAD
" | Prowadzacego postepowanie oraz doradcéw i biegtych
Zmiana, uzupeinienie i wylgczanie czionkéw Komisji
3. | przetargowej, Prowadzacego postepowanie oraz KIEROWNIK N2
doradcow i biegltych
4. | Akceptacja/zmiana trybu Postepowania zakupowego ZARZAD
Akceptacja/zmiana listy Wykonawcdw zapraszanych
2 do Postepowania zakupowego RIEROWNIS Ne
Akceptacja Specyfikacji, opisu przedmiotu Zamoéwienia
i ogloszenia o Zamoéwieniu oraz ich modyfikacja, wymagarn
dotyczacych dopuszczenia do kolejnego etapu
Postepowania zakupowego (warunkow prekwalifikacji),
6. kryteriow oceny Ofert i ich znaczenia / Akceptacja KIEROWNIK NZ
kryteriow oceny Ofert oraz tresci ogloszenia
o Zamowieniu, tresci Specyfikaciji Istotnych Warunkow
Zamowienia oraz ich modyfikacja w ustawie Pzp
7. | Wykluczenie Wykonawcy / Odrzucenie Oferty KIEROWNIK NZ
8. | Decyzja o zatrzymaniu wadium ZARZAD
9. | Wybér Najkorzystniejszej Oferty ZARZAD
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TABELA PODZIALU KOMPETENCJI | ODPOWIEDZIALNOSCI
Zal. nr 5 do Regulaminu Zakupow
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PRZESLANKI ZASTOSOWANIA TRYBU ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI
Zal. nr 6 do Regulaminu Zakupow

PRZESLANKI ZASTOSOWANIA TRYBU ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI

Tryb zamowienia z wolnej reki moze by¢ stosowany do:

1)

5)

6)

8)

9)

10)

11)

12)

zamdwien na ustugi doradcze, szkoleniowe, zdrowotne, socjalne, w zakresie kultury, sportu i rekreacji,
w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej,

ustug przesylowych energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,
zamowien, ktorych przedmiotem jest sporzadzenie specjalistycznych analiz lub ekspertyz,

zamowien, jesli istnieje tylko jeden Wykonawca mogacy wykona¢ Zamowienie, zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego,

nabywania dostaw lub ustug, ktére mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepisow,

zamowien, ktérych pilny termin realizacji nie pozwala na zastosowanie trybu konkurencyjnego
przewidzianego w Regulaminie,

zamowien, kiedy prowadzone postepowanie o udzielenie Zamdwienia zostato uniewaznione, a pierwotne
warunki Zamaéwienia nie zostaly w istotny sposob zmienione,

zamoéwien, jezeli istnieje konieczno$¢ kontynuacji wspolpracy z dotychczasowym Wykonawca,
podyktowana wzgledami technologicznymi, merytorycznymi lub finansowymi,

zakupow na ustugi lub dostawy zwigzane z marketingiem, jezeli zastosowanie postepowania o charakterze
konkurencyjnym nie jest uzasadnione wzglgdami merytorycznymi,

udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robot budowlanych zamdwien dodatkowych,
nieobjetych zamodwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych lacznie 50% wartosci realizowanego
Zamowienia, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stalo sig¢ konieczne na
skutek sytuaciji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli z przyczyn technicznych lub gospodarczych
oddzielenie zamowienia dodatkowego od zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztow,

zakupu specjalistycznych materiatéw, maszyn i urzadzen wyprodukowanych w oparciu o nowe rozwigzania
techniczne i technologiczne i przeznaczonych dla podmiotow z branzy cieptowniczej, celem sprawdzenia
w ramach programu pilotazowego lub testu m.in. ich funkcjonalnosci i mozliwosci szerszego
zastosowania,

zakupu ustug od podmiotéw lub jednostek organizacyjnych utworzonych lub podlegajacych wplywowi
organu gminy Lublin badz podmiotéw od nich zaleznych.
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ZAKRES INFORMACJI WYMAGANYCH W OGLOSZENIU | SPECYFIKACJI
Zal. nr 7 do Regulaminu Zakupow

ZAKRES INFORMACJI WYMAGANYCH W OGLOSZENIU | SPECYFIKACJI

1. ZAKRES INFORMACJI WYMAGANYCH W OGtOSZENIU

Nazwa postepowania: ........................
Numer postepowania: ...............ccceevnis
I. INFORMACJE WSTEPNE

1.1. Zamawiajacy
1.2.Tryb postepowania zakupowego

Il. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

lll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

V. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT/WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE OCENY OFERT/ WNIOSKOW O DOPUSZCZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU

2, ZAKRES INFORMACJI WYMAGANYCH W SPECYFIKACJI

SPECYFIKACJA

Nazwa postepowania: ..........occveevnennee.

Numer postepowania: ............coevueninnnas

I. INFORMACJE WSTEPNE

1. Zamawiajgcy

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

lil. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

IV. WADIUM

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
VI.OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

VIIl. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

XI. INFORMACJE DOTYCZACE OCENY OFERT

XIl. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

XIl. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY

XIV. DODATKOWE INFORMACJE

XV. ZAL ACZNIKI
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OSWIADCZENIE O WYLACZENIU Z UDZIALU W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM
Zal. nr 8 do Regulamin Zakupow

OSWIADCZENIE O WYLACZENIU Z UDZIALU W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM
WZOR

FAMAWIETGEN oo S e R S A SV T e R T A N R R e o e

VYK OMBWEA: ...ttt bbbttt sttt s e e s ee e e e e eanesana s

Oswiadczenie
Czlonka Komisji przetargowej/ innej osoby wykonujacej czynnosci w Postepowaniu zakupowym*

Imie (imiona)
NAZWISKO ettt e e enne
W zwigzku z zaistnieniem jednej z ponizszych okoliczno$ci podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania:

1) ubiegam sie o udzielenie Zamoéwienia,

2) przed uplywem trzech lat od dnia wszczecia Postepowania zakupowego pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia
z Wykonawcg lub bytem czionkiem organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcy ubiegajacego sie

o0 udzielenie Zamoéwienia;

3) pozostaje z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do

mojej bezstronnosci;

4) zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu

osiggnigcia korzysci majatkowych.

Lublin, dnia .......ccoooeiiiiieeeeeeeeee

(podpis)

* - niepotrzebne skreslic
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DEKLARACJA POUFNOSCI DORADCY
Zat. nr 9 do Regulaminu Zakupéw

DEKLARACJA POUFNOSCI DORADCY
WZOR
Postapowanie: zakUDOWE! ..ot v i s o s v e s i
B = o oy e

Deklaracja poufnosci

Imig (imiona)

NaZWisKD  ccarssscmisssmnin i i e e

Niniejszym zobowiazuj¢ si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji i materialow zwiazanych
z prowadzonym Postgpowaniem zakupowym, w szczegdlnosci przez nieudostepnianie ich osobom trzecim.

Ponadto o$wiadczam, ze wszelkie informacje i materialy uzyskane w zwigzku z prowadzonym Postepowaniem zakupowym
bedg wykorzystywane przeze mnie jedynie dla celow toczacego sie Postepowania zakupowego, przy przestrzeganiu
obowiazujacych przepisow prawa.

vemenere AN el T

(podpis)
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OSWIADCZENIE DORADC.Y O BRAKU PODSTAW DO WYLACZENIA
Zat. nr 10 do Regulaminu Zakupow

OSWIADCZENIE DORADCY O BRAKU PODSTAW DO WYLACZENIA
WZOR
ZAMAWIAJGEY: < ovmranmemnssmssmmmin s
POS e DWaNIE Z AR L D O s R s s S R s T S s e e T
Wykonawca: .................
Oswiadczenie
IMIE(MIONA). v s
NAzWISKO s
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie Zamowienia,

2) przed uptywem trzech lat od dnia wszczecia Postepowania zakupowego nie pozostawalem w stosunku pracy lub
zlecenia z Wykonawcg oraz nie bylem czlonkiem organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcy
ubiegajacego sie o udzielenie Zamowienia;

3) nie pozostaje z Wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do mojej bezstronnosci;

4) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popeinione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wylaczeniu z niniejszego Postepowania zakupowego.

(podpis)
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